Guatsmala 27 de febrero del 25_1? B

Sefior

Franciso lavier Antonio Ardén Quezada
Viceministro del Deporte y fa Recreacidn
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Estimado Sefor Viceministro:

De la manera més atenta me dirfo a usted con el proposito d@ﬁ_pﬁs{méfitarie miinforme de - -

actividades correspondientes al mes de febrero del presente afo, ségan

ciintrato Administrative

por servicios Técnico Profesionales Numero de contrato 140-2015 3;:>§ot§a’a’db?medianté el acuerdo 3
Ministerial Nimero 32-2015, y para el cobre de mis honorarios estoy preseriande factura Serie A o

nimero 0057.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

g,

2)
3)
4)
5)

Asesorar en el seguimienlo de actividades relativas a la Direceion General del Deporte y 12
Recreacion. IR :

Asesorar en la atencion de llamadas telefanicas internas y'ektémés éaﬁ}iciiadas.
Asesorar en ia elaboracién de noias oficiales por sclicitud. 3'
Asesorar en la reproduceion de decumentos por salicitud. | Pl
Alimentacion de datos en Sistema de Control de correspoddehéﬁa-m? soficitud.

RESULTADOS OBTENIDOS:

1
2)

3)

4)

5)

Kira Anahi.Férez Zelada

Mantener informado al Director General en sus actividades programadas en su agenda. © -
Alta optimizacion en atencion tetefénica en asuntos interngs erxté?nb;S relacionados conile -
Direccion General del Deporte y la Recreacion IR : L
Elaboracion de notas oficiales solicitadas, siendo los mismos ravis ides y aprobados con
firma por el Director y entregados a los solicitantes en el tiempo estipuladn. P
Reproduccién y elaboracion de documentos que nos fuaran soliciiados, siendo’los mismos

revisados y aprobados con firma por el Director y entregados alos solicitantes ar& el tiempo :
estipulado. : R : C

Proporcionar los datos necesarios de cada una de las SD!ICI%EE?_Q@ &l S;Ste;nz\de\ optrol de
Correspondencia, A : i

4
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